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REGULAMIN REKRUTACII | UCZESTNICTWA
w projekcie ,KOMPETENCJE CYFROWE KLUCZEM DO SUKCESU”,
realizowanym w ramach projektu grantowego
W sieci bez barier”,
[l O$ priorytetowa : Cyfrowe kompetencje spoteczenstwa.
Dziatanie 3.1. Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych
Program Operacyjny Polska Cyfrowa na lata 2014-2020

§1
Postanowienia ogdlne

1. Regulamin Projektu stosuje sie do Uczestnikow biorgcych udziat w projekcie , Kompetencje
cyfrowe kluczem do sukcesu” Zawarte w Regulaminie Rekrutacji i Uczestnictwa w Projekcie
sformutowania oznaczaja:

* Organizator — Gmina Ulhéwek, ul. Koscielna 1/1, 22-678 Ulhowek.

Projekt — tj. Projekt pn. ,,Kompetencje cyfrowe kluczem do sukcesu” realizowany w ramach projektu
grantowego ,W sieci bez barier”, Ill O$ priorytetowa : Cyfrowe kompetencje spoteczeristwa,
Dziatanie 3.1. Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych, Program Operacyjny
Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.

* Uczestnik Projektu - osoba zakwalifikowana do udziatu w Projekcie przez Komisje Rekrutacyjng,
zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym Regulaminie, ktéra zadeklarowata udziat w Projekcie
poprzez podpisanie oraz ztozenie stosownych (okreslonych regulaminem) dokumentoéw,

* Kandydat — osoba ubiegajgca sie o zakwalifikowanie do udziatu w Projekcie, spetniajaca
jednoczesnie wszystkie ponizsze kryteria dostepu:

= Zamieszkuje na terenie Gminy Ulhéwek ,

» Jest osobg w wieku powyzej 25 lat,

» Z wiasnej inicjatywy jest zainteresowana podniesieniem kompetencji cyfrowych.

* Dokumenty rekrutacyjne — dokumenty, ktére Kandydat ubiegajgcy sie o zakwalifikowanie do
Projektu ma obowigzek ztozy¢ do Organizatora Projektu/ Biuro Projektu.

* Komisja Rekrutacyjna — komisja w sktadzie: Koordynator Projektu i Specjalista ds. rekrutacji,
odpowiedzialna za wytonienie sposrdd kandydatow grupy Uczestnikow/czek Projektu.

* Uczestnik projektu —Kandydat, ktéry zostat zakwalifikowany do udziatu w Projekcie.

* Szkolenie — szkolenie stacjonarne na poziomie podstawowym lub zaawansowanym realizowane w
ramach Projektu w obszarze kompetencji cyfrowych prowadzgcych do uzyskania kompetencji
cyfrowych przez Uczestnika projektu.

2. Dane kontaktowe Biura Projektu: tel. 84/6616004 email: gmina@ulhowek.eurzad.eu
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3. Niniejszy Regulamin okresla zasady przeprowadzania rekrutacji i uczestnictwa w Projekcie
»Kompetencje cyfrowe kluczem do sukcesu” oraz prawa i obowigzki Uczestnikéw Projektu.

4. Kazda osoba ubiegajaca sie o udziat w Projekcie zobowigzana jest zapoznac sie z trescig niniejszego
Regulaminu i dokonac pisemnej akceptacji wszystkich jego postanowien.

5. Kazda osoba, ubiegajgca sie o udziat w Projekcie podlega procesowi rekrutacji, ktéry opisany zostat
w § 4 niniejszego Regulaminu.

§2
Informacje o Projekcie

1. Projekt ,Kompetencje cyfrowe kluczem do sukcesu” realizowany w ramach projektu grantowego
»W sieci bez barier”, Ill O$ priorytetowa: ,Cyfrowe kompetencje spoteczenstwa”, dziatania 3.1
»,Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych” wspétfinansowanego w ramach
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014 - 2020 ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego i budzetu panstwa.

2. Projekt , Kompetencje cyfrowe kluczem do sukcesu” realizowany jest na podstawie umowy nr
UoD-3.1/11-2018/27-00 z dnia 04.01.2019r. oraz aneksu nr UoD-3.1/11-2018/27-01 z dnia 08.01.2019r.
3. Projekt realizowany jest na terenie Gminy Ulhéwek w okresie od 01.06.2019 r. do 29.02.2020r.

4. Celem gtdwnym Projektu jest podniesienie  umiejetnosci korzystania z Internetu wsrod
mieszkancow Gminy Ulhéwek powyzej 25 roku zycia , ktdrzy nie posiadajg kompetencji cyfrowych lub
chca rozwijaé posiadane kompetencje. W efekcie przeprowadzonych dziatan zwiekszy sie stopien
korzystania z Internetu w gminie.

5. Projekt zaktada objecie dziataniami szkoleniowymi 78 o0s6b, w nastepujacych przedziatach
wiekowych:

e 25—35 |ata, szkolenie dla 21 osdb,

e 36 —44 lata, szkolenie dla 250s6b,

e 45 -57 lata, szkolenie dla 22 osoby,

e powyzej 57 lat, szkolenia dla 10 oséb

Okreslone przedziaty wiekowe beda decydowac o kolejnosci przyjec.

6. Udziat w Projekcie jest bezptatny.

e udziat w Projekcie ubiega¢ mogg sie wytacznie osoby fizyczne, ktére w momencie sktadania
dokumentéw rekrutacyjnych jednoczesnie spetniajg wszystkie ponizsze kryteria: zamieszkujg na
terenie Gminy Ulhdwek

e majg ukonczone 25 lat lub wiecej,

e 7z witasnej inicjatywy zainteresowane sg zdobyciem, uzupetnieniem lub podwyziszeniem
kompetencji.

§3
Zasady organizacji i uczestnictwa w Projekcie

1. Szkolenia beda realizowane na terenie Gminy Ulhdéwek.
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2. Zajecia bedg trwaty 32 godziny lekcyjne wedtug ustalonych harmonogramow, o ktérych Uczestnicy
Projektu zostang poinformowani z wtasciwym wyprzedzeniem.
3. Organizator zastrzega sobie prawo do dokonywania zmian w harmonogramie szkoler oraz zmiany
miejsca szkolenia. Organizator powiadomi Uczestnikdw Projektu o wszelkich zmianach z wtasciwym
wyprzedzeniem.
4. Szkolenia beda prowadzone w ramach jednego z nastepujgcych modutéw szkoleniowych:
» ,Rodzic w Internecie”
> ,Rolnik w sieci”
5. Uczestnik projektu moze wzigé¢ udziat tylko w jednym module szkoleniowym.
6. Uczestnicy Projektu otrzymajg bezptatne materiaty szkoleniowe ( teczka, notes, dtugopis,
pendrive) oraz zapewniony im zostanie poczestunek ( woda , kawa ,herbata , ciastka ).

§4

Zasady rekrutacji

1. Rekrutacja do Projektu ma charakter otwarty. Prowadzona bedzie zgodnie z zasadg réwnosci
szans, w tym réwnosci ptci kobiet i mezczyzn, tj. w Projekcie mogg uczestniczy¢é wszyscy spetniajgcy
kryteria kwalifikacyjne bez wzgledu na ptec, niepetnosprawnosé i swiatopoglad.

2. Do Projektu zostanie zrekrutowanych 78 Uczestnikéw Projektu.

3. Rekrutacja bedzie prowadzona w terminie od 04.11.2019 r. w sposdb cigglty, az do osiggniecia
wymaganej liczby Uczestnikow.

4. Kwalifikowalnosci Uczestnikéw do Projektu dokonuje Komisja Rekrutacyjna.

5. Procedura rekrutacji obejmuje nastepujgce etapy:

5.1.Etap I: ogtoszenie naboru

5.1.1. Nabdr Uczestnikdw Projektu bedzie prowadzony w Urzedzie Gminy Ulhdwek.

5.1.2. Rekrutacja do Projektu zostanie poprzedzona akcjg promocyjng na terenie gminy Ulhdwek w
formie ulotek, plakatow, informacji umieszczanych na stronie internetowej gminy oraz portalach
lokalnych i spotecznosciowych.

5.2.Etap ll: rekrutacja i zebranie zgtoszen

5.2.1.Warunkiem zgtoszenia checi udziatu w Projekcie jest ztozenie prawidtowo wypetnionych
dokumentéw rekrutacyjnych, ktére obejmuja:

a) Formularz zgtoszeniowy,

b) Oswiadczenie o zapoznaniu sie z obowigzkiem informacyjnym odbiorcy ostatecznego,

c) Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania.

5.2.2. Dokumenty rekrutacyjne wg wzoru Organizatora Projektu nalezy wypetni¢ w jezyku polskim,
w sposob czytelny i ztozy¢ osobiscie w Urzedzie Gminy Ulhdowek.

5.2.3. Przyjmowany bedzie jedynie kompletny, poprawnie wypetniony Formularz zgtoszeniowy
opatrzony datg oraz imieniem i nazwiskiem potencjalnego Kandydata.
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5.2.4. Kandydaci na Uczestnika Projektu przed ztozeniem dokumentow zgtoszeniowych majg
obowigzek zapoznac sie z catoscig niniejszego Regulaminu. Regulamin Rekrutacji i Uczestnictwa w
Projekcie dostepny jest w Urzedzie Gminy Ulhdwek oraz na stronie internetowej www.ulhowek.pl

5.2.5. Ztozenie dokumentdéw nie jest jednoznaczne z zakwalifikowaniem sie do Projektu.

5.3.Etap lll: Weryfikacja kwalifikowalnosci Uczestnika Projektu

5.3.1.Warunkiem kwalifikowalnosci Uczestnika Projektu jest spetnienie wymogdw formalnych.
5.3.2.Brak uzyskania wszystkich wymaganych danych od Uczestnika Projektu uniemozliwia udziat w
Projekcie danej osoby i traktowanie jej, jako Uczestnika Projektu.
5.3.3.Komisja Rekrutacyjna w oparciu o ztozone dokumenty rekrutacyjne wytoni ostateczng liste
Uczestnikéw Projektu.
5.3.4.0 zakwalifikowaniu do Projektu decydowaé bedzie data ztozenia dokumentdéw, oraz
przyznana punktacja.
5.3.5.W przypadku takiej samej liczby punktéw decydowaé bedzie data i godzina ztozenia
kompletu dokumentdéw rekrutacyjnych.
5.3.6.Przyjeto nastepujgce kryteria punktowe: (maksymalna ilos¢ punktéw 10pkt, minimalna ilos¢
punktéw umozliwiajgca zakwalifikowanie sie do projektu 7pkt)

e Miejsce zamieszkania na terenie Gminy Ulhéwek —5 pkt

e Przedziat wiekowy powyzej 25 lat — 2 pkt

e Orzeczony stopien niepetnosprawnosci — 3 pkt
5.3.7.Zgtoszenia na liste podstawowa bedg przyjmowane do momentu uzyskania wymagane;j liczby
uczestnikéw (78 osob).
5.3.8.0so0by, ktdre spetnig kryteria uczestnictwa w Projekcie, ale nie zostang zakwalifikowane do
uczestnictwa w Projekcie z powodu braku miejsc, zostang umieszczone na liscie rezerwowej
Uczestnikéw Projektu wedtug kolejnosci zgtoszen.

5.3.9.Z przeprowadzonego procesu rekrutacji zostang sporzadzone protokoty.

5.4.Etap IV: Otrzymanie statusu Uczestnika Projektu

5.4.1.Kandydat staje sie Uczestnikiem Projektu w momencie ztozenia oprocz dokumentow
rekrutacyjnych, dodatkowych deklaracji i oswiadczen:

a) Deklaracji udziatu w Projekcie, wraz z deklaracjg dotyczagcg mozliwosci przysztego udziatu w
badaniu ewaluacyjnym,

b) Oswiadczenie o niepetnosprawnosci,
c) Zgoda na przetwarzanie danych osobowych wrazliwych odbiorcy ostatecznego.

5.4.2.Nie ztozenie przez Kandydata ww. dokumentéw skutkuje utratg przez niego prawa udziatu w
Projekcie.

5.5.Etap V: Rozpoczecie wsparcia

5.5.1. Przekazanie Uczestnikom Projektu informacji na temat wsparcia w Projekcie.
5.5.2. Przekazanie harmonogramoéw szkolen.
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6. Ww. deklaracje i oswiadczenia sg dostepne w Urzedzie Gminy Ulhowek oraz na stronie
internetowej www.ulhowek.pl.

7. Ztozone dokumenty nie podlegajg zwrotowi.

8. Za zfozenie nieprawdziwych oswiadczen Iub zatajenie prawdy w dokumentach grozi
odpowiedzialnos¢ karna z art. 233 Kodeksu Karnego.

§5
Prawa i obowiazki Uczestnika Projektu

1. Uczestnik Projektu spetnia wymagania i akceptuje wszystkie zapisy niniejszego Regulaminu.

2. Uczestnik Projektu zobowigzuje sie uczestniczyé w prowadzonych w ramach Projektu warsztatach,
akceptujgc terminy i miejsce, ktére wyznaczy Organizator Projektu.

3. Uczestnik Projektu zobowigzany jest do przestrzegania zasad obowigzujgcych na poszczegdlnych
etapach realizacji Projektu.

4. Uczestnik Projektu zobowigzany jest do punktualnosci i rzetelnosci.

5. Uczestnik Projektu zobowigzany jest do poddania sie badaniom ewaluacyjnym Projektu przed
rozpoczeciem szkolenia oraz w czasie jego trwania lub po jego zakonczeniu.

6. Uczestnik Projektu zobowigzuje sie do uzupetniania wszelkiej dokumentacji zwigzanej z realizacja
Projektu, a w szczegdlnosci do: podpisywania list obecnosci, potwierdzen odbioru materiatéw
szkoleniowych i zaswiadczen oraz innych dokumentéw wskazanych przez Organizatora a zwigzanych
z realizacjg Projektu.

7. Uczestnik Projektu zobowigzany jest do uczestnictwa w minimum 80% zaje¢ szkoleniowych pod
rygorem skreslenia z listy uczestnikéw.

8. Uczestnik Projektu zobowigzuje sie do przystgpienia do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje.
9. Uczestnik Projektu zobowigzuje sie do informowania Koordynatora Projektu o kazdej zmianie
danych osobowych czy danych dot. zamieszkania.

10. Udziat w Projekcie jest bezptatny.

§6

Ochrona danych osobowych

1. Zgodnie z art. 13. ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) Organizator informuje,
iz:

a) Administratorem danych osobowych na potrzeby zwigzane z niniejszym Regulaminem jest
Minister Inwestycji i Rozwoju z siedziba przy ul. Wspdlnej 2/4, 00— 926 Warszawa.

b) dane osobowe Uczestnikdw gromadzone sg wytgcznie na potrzeby projektu ,, Rozwdj kompetencji
cyfrowych mieszkanicow gmin Polski Potudniowo — Wschodniej” realizowanego w ramach Osi
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Priorytetowej lll: Cyfrowe kompetencje spoteczeristwa, Dziatanie 3.1 Dziatania szkoleniowe na rzecz
rozwoju kompetencji cyfrowych w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-
2020.

c) podstawa prawna przetwarzania danych osobowych to art. 6 ust. 1 lit. c i art. 9 ust. 2 lit. g
ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych),

d) Administrator ustala okres przechowywania danych osobowych Uczestnikéw szkolenia do czasu
rozliczenia Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014- 2020 oraz zakornczenia
archiwizowania dokumentaciji.

e) Uczestnikom projektu przystuguje: prawo do zadania od Administratora danych osobowych
dostepu do swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych w dowolnym momencie bez
wptywu na zgodno$é z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem; prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

2. Wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych wrazliwych odbiorcy ostatecznego (zat. nr 6
do Regulaminu) jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest réwnoznaczna z brakiem
mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu.

&7

Zasady ukonczenia oraz rezygnacji z udziatu w Projekcie

1. Uczestnik Projekt zobowigzany jest do uczestnictwa w minimum 80% przewidzianych programem
zaje¢ pod rygorem skreslenia z listy uczestnikdw, chyba Ze zaistniejg nieprzewidziane sytuacje
losowe.

2. Wszelkie nieobecnosci przekraczajace dopuszczalny limit wymagajg uzasadnienia. W przypadku
nieobecnosci spowodowanej chorobg lub problemami zdrowotnymi, Uczestnik Projektu zobowigzany
jest do dostarczenia do biura projektu zwolnienia lekarskiego.

3. Nieuzasadnione przekroczenie dozwolonego limitu nieobecnosci jest réwnoznaczne z rezygnacja
Uczestnika Projektu z dalszego uczestnictwa w Projekcie.

4. Rezygnacja z udziatu w Projekcie mozliwa jest tylko w uzasadnionych przypadkach i nastepuje
poprzez przekazanie Organizatorowi pisemnej informacji o tym fakcie (osobiscie, faksem, droga
pocztowaq lub mailowo).

5. Uzasadnione przypadki, o ktorych mowa w pkt. 4 niniejszego paragrafu mogg wynikac z przyczyn
zdrowotnych, losowych lub dziatania sity wyzszej i nie mogty byé znane Uczestnikowi Projektu w
momencie rozpoczecia udziatu w Projekcie.

6. Organizator zastrzega sobie prawo do skreslenia Uczestnika Projektu z listy uczestnikéw Projektu
w przypadku naruszenia przez niego/nig zasad niniejszego Regulaminu i/lub zasad wspodtzycia
spotecznego.
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7. W przypadku, gdy Uczestnik Projektu zrezygnuje z udziatu w Projekcie, utraci prawo uczestnictwa
w Projekcie lub zostanie skreslony z listy uczestnikédw Projektu, na jego miejsce przyjmowany jest
pierwszy Kandydat z listy rezerwowej, ktéry zadeklaruje che¢ udziatu w Projekcie i spetni wymogi
okreslone w § 2.

8. Jezeli Uczestnik Projektu z wtasnej winy nie ukonczy szkolen w ramach Projektu, Organizator
moze zobowigzac¢ go do zwrotu kosztéw szkolenia proporcjonalnie do odbytego Wsparcia.

9. Organizator moze odstgpi¢ od obcigzenia Uczestnika Projektu kosztami wytgcznie na podstawie
pisemnego wniosku Uczestnika Projektu wraz z odpowiednim umotywowaniem.

10. W przypadku rezygnacji Uczestnika Projektu z udziatu w Projekcie w trakcie jego trwania,
Uczestnik Projektu jest zobowigzany do zwrotu otrzymanych materiatéw szkoleniowych.

§8
Postanowienia koncowe

1. Uczestnik Projektu jest zobowigzany do przestrzegania zasad niniejszego Regulaminu.

2. W sprawach nieuregulowanych majg zastosowanie postanowienia wynikajagce z Umowy o
dofinansowanie Projektu w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020,
obowigzujgce Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020 oraz przepisy prawa.

3. Regulamin jest dostepny w Urzedzie Gminy Ulhéwek oraz na stronie internetowej
www.ulhowek.pl

4. Organizator zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w niniejszym Regulaminie.

5. W przypadku gdyby byto to konieczne z uwagi na zmiane warunkdéw realizacji Projektu, a takze w
przypadku pisemnego zalecenia wprowadzenia okreslonych zmian ze strony Instytucji Zarzadzajacej,
badz innych organdw lub instytucji uprawnionych do przeprowadzenia kontroli realizacji Projektu, lub
w innych uzasadnionych przypadkach.

6. Organizator powiadomi Uczestnikdow Projektu o wszelkich zmianach dotyczacych zasad warunkow
wsparcia i uczestnictwa w Projekcie telefonicznie lub za posrednictwem poczty tradycyjnej badz
elektronicznej. Projektodawca zamiesci rdwniez odpowiednie informacje na stronie internetowe;.

7. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.06.2019r. i obowigzuje przez caty czas trwania Projektu.

Zatgczniki:

Zat. nr 1. Formularz zgtoszeniowy do Projektu.


http://www.ulhowek.pl/
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Zat. Nr 2. Oswiadczenie o zapoznaniu sie z obowigzkiem informacyjnym
ostatecznego.

Zat. nr 3. Zakres danych powierzonych do przetwarzania.

Zat. nr 4. Deklaracja uczestnictwa w Projekcie.

Zat. nr 5. Oswiadczenie o niepetnosprawnosci ( jezeli dotyczy).

odbiorcy

Zat. nr 6. Zgoda przetwarzanie danych osobowych wrazliwych odbiorcy ostatecznego( jezeli

dotyczy).
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